Szerep Kozség Polgarmesterétol
4163 Szerep Nagy u. 53.

Eldterjesztés eseti kdzbeszerzési szabalyzat elfogadasarol

»Rendezvényszervezés Szerepen” targyu, EFOP-1.6.2-16-2017-00121 azonositdészamu
projekttel kapcsolatban, a projektet érintéen, annak megvaldsitasahoz sziikséges kozbeszerzési
eljarasok lebonyolitdsa kapcsan Szerep Kozségi Onkormanyzat jar el ajanlatkéréként. A fenti
targyban megjelolt projekthez kapcsolddd kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaval,
dokumentalasaval, valamint az ajanlatkéré nevében eljaro €s az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrdl, feladat- és felelosségi rendrdl sziikséges az

el6terjesztés mellékletét képezo eseti kdzbeszerzési szabalyzatot elfogadni.

Tekintettel arra, hogy az oOnkormanyzatnak nincs elfogadott kozbeszerzési szabalyzata
sziikséges az altalanostol eltéré egyedi, erre a palyazatra vonatkozd eseti kézbeszerzési
szabalyzat megalkotdsa, hogy az eljarasok a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen

lefolytathatoak legyenek.

Az elbterjesztésben foglalt indokok alapjan kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet az

eldterjesztés megtargyalasat és a hatarozati javaslat timogatasat.

Szerep, 2019. februar 5.

Tothné Verdé Tiinde s.k.
polgarmester



Hatarozati javaslat

Szerep Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a hatarozat a mellékletét képezd Eseti

kozbeszerzési szabalyzatot elfogadja.

Felel6s: Tothné Ver6 Tiinde polgarmester
Hataridd: folyamatos



ESETI KOZBESZERZESI SZABALYZAT

»Rendezvényszervezés Szerepen — EFOP-1.6.2-16-2017- 00121”

targyt kdzbeszerzési eljarashoz

A jelen Szabalyzat célja, hogy a szakszerli, hatékony és jogszerli beszerzések érdekében a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §
rendelkezéseivel Osszhangban a jelen Szabalyzatban meghatarozott kozbeszerzési eljaras
vonatkozasaban meghatarozza:

— a kozbeszerzési eljaras elOkészitésének, lefolytatasanak, bels6é ellenérzésének
felelosségi rendjét;

— az ajanlatkér6 nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg
szervezetek feleldsségi korét;

— akozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét;

— ¢és ennek korében kiilondsen az eljards soran hozott dontésekért felelés személyt,
személyeket, illetéleg testiileteket,

— az ajanlatkérd nevében eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak korét,
valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozd jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét.

E Szabdlyzat az ajanlattevOk szamdara azonos ¢€s egyenld feltételek biztositasaval garantalja a
verseny tisztasaganak védelmét, a verseny nyilvanossagat, és az ajanlattevok esélyegyenldségét,
illetve az arra jogosult ajanlattevok szdmara a nemzeti elbanast.

E Szabalyzat hatalya kiterjed a lefolytatandé eljaras teljes egészére, igy kiilonosen

a) a kdzbeszerzési eljaras tervezésére €s elokészitésére;

b) a kozbeszerzés targydnak meghatarozasara;

¢) az ajanlati dokumentacio és a hirdetmény megfogalmazasara;

d) a hirdetmény kozzétételének kezdeményezésére;

e) az eljaras dokumentalasara;

f) kiegészito tajékoztatds nyujtasara az ajanlattevOk szamara;

g) az ajanlati dokumentéacié rendelkezésre bocsatasara, az ajanlattevék szamdra torténd
tovabbitasra;

h) a bontasra, a bontasi eljarasra;

1) az ajanlattevok és alvallalkozoik alkalmassaganak vizsgalatara;

J) az ajanlatok elbiralasara;

k) az eljaras eredményérdl szol6 dontés meghozatalara, és az Osszegezés megkiildésére,
n) az eljaras eredményérdl szold hirdetmény kozzétételére;

0) a szerz0dés megkotésére; illetve az esetleges jogorvoslati eljarasokra,

p) az EKR rendszer alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjére.

A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed: az Ajanlatkérdre, a nevében eljaré személy(ek)re és
testiiletre, valamint az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre.

Ajanlatkéré: Szerep Kozség Onkormanyzata

Ajanlatkéro nevében eljaro személy: Tothné Vero Tiinde polgarmester.



Az alkalmazand¢ eljarasi szabalyok: Szerep K6zség Onkormanyzata a ,,Rendezvényszervezés
Szerepen — EFOP-1.6.2-16-2017- 00121” targyu kozbeszerzési eljarast indit. Az
Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarast a Kbt. 117. § szerinti nemzeti eljarasrend szabalyainak
alkalmazasaval folytatja le, és a Kbt. 117. § - ban foglaltak szerint jar el, tekintettel arra, hogy a
szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a kozosségi értékhatart.

Az eljaras alkalmazasanak az indokoléasa: a kozbeszerzés becsiilt értéke, illetve a kdzbeszerzés
targya az eljaras alkalmazasa feltételeinek megfelel.

A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol 2018.
aprilis 15. napjatol bevezette az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszert (a tovabbiakban: EKR
rendszer), ennek alapjan a kozbeszerzési eljarasok kizarolag az EKR- rendszerben indithatok.
Ajanlatkérd az EKR regisztraciot sikeresen elvégezte, a rendszerhez hozzaféréssel rendelkezik
a kozbeszerzési eljarasok EKR- ben torténé lebonyolitasahoz. Az EKR alkalmazasara
vonatkoz6 jogosultsdgok gyakorlasanak rendjét jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatarozza meg.
alkalmazéséaval, valamint az EKR alkalmazasaval kapcsolatos valamennyi hozzaférési
jogosultsag tovabbi személyeknek, szervezeteknek torténd adasaval kapcsolatban (az
Ajénlatkérd szuper usereként) jogosultsdggal rendelkezik a Polgarmester.

A super user jogosult az ajanlatkérd altal meghatdrozott munkavallalokat, egyéb személyeket,
ill. az eljarasban kozremitkodo felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot az EKR-ben az
adott eljarashoz elektronikusan hozzéarendelni. Az eljarasban résztvevoknek, az eljarasban
betoltott feladatukhoz mérten a megfeleld szervezet szintli, eljaras szintli szerepkoroket
valamint — az erre jogosultnak - a Faksz ellenjegyzési jogosultsagot kiosztani.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplozasarol.
A naplozott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali
hozzaféréstol, torléstol, ill. biztositani kell, hogy a naplo tartalma a Kbt. 46.§ (2) bekezdése
szerinti id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési i1ddt ir eld, az eldirt
hosszabb iddtartam alatt — a jogosult szdmara megismerhetd és értelmezheté maradjon. A
Kozbeszerzési Hatosdg, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabdlyban az adott eljaras
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyljtasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag és az eljard birdsag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valo elektronikus
hozzaférést a super user koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

A super user vagy az arra meghatalmazott személy, ill. felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadod — az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljarés iratainak az EKR-ben valo
elektronikus megdrzése érdekében — kdteles az eljaras elokészitése korében keletkezett iratokat,
valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett
dokumentumokat vagy azok egyszerli elektronikus masolatat az EKR-be feltdlteni az adott
eljaras dokumentumai kozé. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado koteles tovabba
az EKR-ben minden eljarasi cselekményt elvégezni, ami az adott kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban sziikséges.

Az Ajanlatkérd nevében eljaro super user:
Tothné Vero Tiinde polgarmester
Jogosultsaga: szervezet szintli szerepkor.

Az Ajanlatkérd nevében eljaro, delegalt szerepkorokkel rendelkezd személy:
Dr. Hajdu-Tamba Hanga Maria



Jogosultsaga: felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado, eljardsi szintli szerepkorok,
szervezet tag szerepkor.

1. Az Ajanlatkérd nevében eljard személyekkel, ill. szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1.1 Ajanlatkérd nevében eljard személyként Tothné Veré Tiinde polgarmester jovahagyja a
kivalasztott eljarasfajtat;

— kijeloli az eljarast lefolytato szervezetet,

— kijeloli és felkéri a Biralobizottsag tagjait €s elnokét.

Az ajanlatkérd nevében eljard személy az aldbbi személyeket kéri fel, illetve jeldli ki az eljaras
lefolytatasara, illetve az eljarasban valo részvételre.

1.2 Az eljaras lebonyolitasaért felelés: a HAJDU PERFEKT Kozbeszerzési Tandcsado Bt.
(székhely: 4031 Debrecen, Tocopart utca 21.). Az eljaras lefolytatasaba bevont felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd: Dr. Hajdu-Tdmba Hanga Maria (lajstromszdma:
01085)

1.3 Biral6 Bizottsag /Kbt. 27. § (4) bekezdés/

Pénti Zoltan - jogi szakértelem

Pandur Erika - pénziigyi szakértelem

Nyékiné Katona Hedvig - kozbeszerzés targya szerinti szakértelem
Dr. Hajdu-Tamba Hanga Maria - kdzbeszerzési szakértelem

A biralobizottsag elnoke: Dr. Hajdu-Tamba Hanga Maria
1.4 Az 6sszeférhetetlenség megallapitasa:

Azon szemeélyek, akik az adott kozbeszerzés valamely szakaszaban barmi modon részt vesznek,
a Kbt. 25. § szakaszaban el6irtakkal 6sszhangban Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek
irasban tenni.

A nyilatkozatok megtételéért az eljarasba bevont személy a felelds.
2. Az eljarés meginditasara, lefolytatasara vonatkozo szabalyok

2.1 Az Eljarast megindito felhivas elkészitése

A kozbeszerzési eljarast megindito felhivas elkészitéséért és tartalmaért felel: HAJDU PERFEKT
Ko6zbeszerzési Tanacsado Bt. (székhely: 4031 Debrecen, Tocopart utca 21.). Az eljaras lefolytatasaba
bevont felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsad6: Dr. Hajdu-Tamba Hanga Maéria
(lajstromszama: 01085)

Az eljaras meginditasarol, az ajanlattételi felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasarol, a
kozbeszerzési dokumentumok moddositasarol, valamint kozbensé dontésekben Toéthné Veré Tiinde
polgarmester dont.



2.2 A dokumentacio elkészitése: az ajanlattevokkel szemben tdmasztott kovetelmények, az ajanlatok
Osszedllitasa, iratmintdk, szerzddéses feltételek meghatarozisa céljabol, a rendelkezésére bocsatott
informaciok, dokumentumok €s adatok alapjan.

A dokumentacid elkészitéséért és tartalmaért felel: HAJDU PERFEKT Kozbeszerzési Tanacsado Bt.
(székhely: 4031 Debrecen, Tocopart utca 21.). Az eljaras lefolytatasdba bevont felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado: Dr. Hajdu-Tamba Hanga Maria (lajstromszama: 01085)

2.3 A hirdetmények megkiildése: A kdzbeszerzési eljaras eredményérdl, valamint a tovabbi sziikséges
tajékoztato hirdetmények eldkészitésérdl a HAJDU PERFEKT Kd&zbeszerzési Tanacsado Bt. (székhely:
4031 Debrecen, Tocopart utca 21.) gondoskodik.

2.4 A dokumentacid rendelkezésre bocsatasa:

Ajanlatkéré nevében eljar6 Dr. Hajdu-Tamba Hanga Maria felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6 az EKR rendszerben adja fel az Eljarast megindito felhivast hirdetmény formajaban.

A HAJDU PERFEKT Kozbeszerzési Tandcsado Bt. részére rendelkezésre bocsatott adatok, informaciok
dokumentumok és miiszaki dokumentacié tartalmaért Szerep Kozség Onkormanyzata felel.

25 A Kiegészité tajékoztatas megadasa: Az ajanlattevokt6l hatariddben érkezé kiegészit
tajékoztataskérések - a Kbt. vonatkozo eldirasaiban foglaltak figyelembe vételével - irasos formdban
keriilnek megvalaszolasra az EKR rendszerben.

A tajékoztatas tartalmaért felel, valamint a tajékoztatas jogszerii megadasarol gondoskodik: a HAJDU
PERFEKT Kozbeszerzési Tanacsadd Bt., az eljards lefolytatasaba bevont felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsad6: Dr. Hajdu-Tamba Hanga Maria. A tajékoztatas miiszaki tartalmaért
felelds: Szerep Kozség Onkorményzata.

2.6 A bontast az EKR rendszer folytatja le. A bontasi jegyz6konyv ajanlattevok részére torténd
kikiildéséért az EKR rendszeren keresztiil az eljarasba bevont felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado felel.

Az ajanlatok értékelése: A Birald Bizottsag a beérkezett ajanlatot értékeli kizard okok, érvényesség és
alkalmassag szempontjabol.

A tajékoztatas jogszerii megadasarol gondoskodik: 8 HAJDU PERFEKT Kozbeszerzési Tanacsado Bt.
Ajanlatkéré az érvényes ajanlatot az eljarast megindito felhivasban meghatarozottak szerint biralja el.
Az értékeld tilésrdl a Bizottsag jegyzokonyvet készit.

2.7 Az eljaras eredményének meghatarozasa:
Az ajanlatok értékelési szempontja a Kbt. 76. § (2) bekezdés c) pontja szerinti legjobb ar-érték arany.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a nyertes Ajanlattevore vonatkozoan indokolassal ellatott
javaslatot tesz a Biralobizottsag.

Az eljaras eredményességérdl, az eljaras nyertesérdl dont: Szerep Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete.

3. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése; szerz6déskotés

3.1 Az eljaras eredményének kihirdetése az irasbeli 6sszegezés megkiildésével torténik a Kbt. eldirdsai
alapjan.
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3.2 Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor jogszabalyban meghatarozott minta szerint irasbeli
Osszegezést kell késziteni, valamint azt tovabbitani az ajanlattevok részére az EKR rendszerben.

Az 0sszegezés elkészitéséért, valamint atadasaért, ill. idében torténd megkiildéséért felelos: a HAJDU
PERFEKT Kozbeszerzési Tanacsado Bt.

3.3 Az cljaras eredményeként létrejott szerz6dés megkotése: Az eljaras eredményeként létrejott
szerz6dést kizardlag a nyertes ajanlattevovel lehet irdsban megkotni. A szerzddést, illetdleg a szerzddés
modositasait az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag Core rendszerébe feltlteni haladéktalanul.
A szerzédés-tervezet elkészitéséért és a szerzodés Core és EKR rendszerben torténd feltoltéséért felelds:
HAJDU PERFEKT Kézbeszerzési Tanacsado Bt.

3.4 A kozbeszerzés soran kotelezéen feladando hirdetmények elkészitésért és kozzétételéért felel: a
HAJDU PERFEKT Ké&zbeszerzési Tanacsado Bt. A hirdetményeket az EKR rendszeren keresztiil kell
kozzétenni.

3.5 A dokumentumok megdrzése: a targyi kozbeszerzési eljarasban keletkezett iratok megdrzésérdl az
EKR-ben generalt dokumentumok esetében az EKR rendszer, a tovabbi iratok megdrzésérdl az
ajanlatkéré gondoskodik. A dokumentumokat az eljaras lezarasatol, illetve a szerzodés teljesitésétol
szamitott 5 évig kell megoérizni.

4. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. rendelkezéseit és végrehajtasi rendeleteit,
valamint az EKR rendelet vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

Szerep 2019. februar 04.

Tothné Verd Tiinde polgarmester



